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Physiotherapiepraxis

Ab dem 01.02.2026 suchen wir fir wunsere Physiotherapiepraxis in der Fohrenstralle eine*n
Empfangsmitarbeiter*in mit bis zu 9,5 Wochenstunden.

Wir bieten:

e Eine tarifliche Verglitung nach TV-L E5

e Planbare Arbeitszeiten von Mo-Fr

e Eine sinnvolle Tatigkeit mit Tragweite und Bedeutung

e Ein groRartiges Team mit wertschatzender Unternehmenskultur
e Einen wachsenden Arbeitgeber

e Wellpass Sportangebot

e Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

lhr Profil:

e Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung im Bereich Verwaltung, Biromanagement oder
eine vergleichbare Qualifikation

e Sie besitzen einen hohen Grad an Organisationsfahigkeit

e Sie handeln pro aktiv und sind kommunikationsstark

e Sie zeichnet eine eigenstandige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise aus

e Sie haben Erfahrung mit der Plattform des DMRZ

lhre Aufgaben:

e Ubernahme des Empfangs

e Blroorganisation, Verwaltungsarbeiten und Telefondienst
e Sicherstellung eines reibungslosen Verwaltungsablaufes

e Terminkoordination

e Abrechnung der Leistungen tiber das DMRZ DMRZ
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